Sprawdzian umiejetnosci obstugi programu Word

Cwiczenie 1

Otwoérz okno edytora tekstu Word. Przeczytaj ponizszy tekst, nastepnie go skopiuj i wklej ponize;j.

Zainteresowania

Czy potrafitby$ odpowiedzie¢ na pytanie, jakie zainteresowania ma dzisiejsza mtodziez? Tego typu
pytania zadaje sobie wielu sposréd dorostych. Aby na nie odpowiedzieé, wystarczy sie przyjrzeé, jak
Ty i Twoi koledzy spedzacie czas. lle godzin spedzasz przed telewizorem lub ekranem komputera? Jak
czesto spedzasz wolny czas w klubach czy na dyskotekach? Czy masz swoje zainteresowania lub
pasje? Warto zastanowi¢ sie, z jakimi osobami obcujesz, w jakich miejscach bywasz i w jaki sposéb
spedzasz wolny czas. Powiniene$ wiedzie¢, ze na zainteresowania wptywa wiele czynnikdw. Nie bez
znaczenia jest wptyw Twoich kolegdw oraz ich zainteresowania. Niektdrzy z Was pozostawieni
samym sobie szukajg swojego ,idola”, ktérego bedy mogli nasladowac. Ale czy zawsze jest on
pozytywny? Sprobujmy wiec zweryfikowal swoje zainteresowania, a moze czasem postuchac
dorostych, aby lepiej spedzi¢ wolny czas.

Cwiczenie 2

Ustal marginesy dokumentu:

dolny— 2cm prawy — 2 cm
gérny —2 cm lewy —2 cm
Cwiczenie 3

Tekst rozmies¢ w dwdch kolumnach rozdzielonych linia.

Cwiczenie 4

Zastosuj nagtéwek i stopke. W nagtéwku umies¢ napis: CWICZENIA. W stopce swoje imie i nazwisko.

Cwiczenie 5

Wstaw taki obrazek Clipart, aby pasowat tematycznie do tekstu.




Cwiczenie 6

Pod tekstem dopisz 2 — 3 zdania wlasnego zakorniczenia. Sformatuj tekst — zastosuj czcionke Arial
wielkosci 10 punktéw i wyjustuj cato$é. Podziel tekst na akapity i zastosuj wciecia pierwszych wierszy.

Cwiczenie 7

Dla tytutu zastosuj napis ozdobny WordArt.




