
Zamówienie



Wyobraź sobie, że zostałeś wynajęty przez suprfirmę na przepisanie tekstu.

Wymagania tekstowe:

• czcionka tekstu Bell MT,

• tekst wyjustowany,

• tekst podzielony na sylaby,

• rozmiar czcionki 12, zaś dwie linijki z tytułami po 22,

• marginesy, prawy lewy po 1,5, górny i dolny po 1,27,

• w stopce proszę wstawić swoje imię i nazwisko,

• w tekście zostały wstawione trzy inicjały wpuszczone,

• zwróć uwagę aby w tekście na końcu wiersza nie było spójników, niwelujemy to przez

wstawienie twardej spacji,

• w odpowiednim miejscu wstawiamy punktory,

• wstaw numer strony – 1 –,

• wstaw obramowanie strony.

2. Czy czcionka jest prawidłowa?



I jeszcze pytania na które proszę�odpowiedzieć��Odpowiedzi�na�pytania��wstaw

na�następnej�stronie�

1. Po co wstawia się twardą spację?

2. Czy czcionka jest prawidłowa?

3. Co daje podział wyrazów? Jak wpływa to na tekst?

4. Co to jest autokorekta?

5. Dlaczego niektóre wyrazy podświetlone są na czerwono?

6. Co to znaczy angielska czcionka?

7. Co nazywamy znakiem wodnym?

8. Co to jest nagłówek�i stopka w dokumencie tekstowym?

9. Czy da się�zarobić�na przepisaniu tekstu? Czy są�świadczone�takie usługi?

10. Proszę wyeksportować całość do formatu pdf.


